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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся (далее Правила) определяют порядок 

приема обучающихся на обучение по образовательным программам дошкольного образо-

вания в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад 

№ 386 «Знайка» (далее - МБДОУ). 

1.2. Правила разработаны в соответствии с:  

• Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152 - ФЗ «О персональных данных»; 

• Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 

№ 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования»; 

• Приказ Министерства образования и   науки   Российской   Федерации от 28.12.2015 

№ 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из од-

ной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образова-

тельную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности»; 

• Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утвержде-

нии Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образова-

ния» (в ред. Приказов Минпросвещения РФ от 08.09.2020 № 471, от 04.10.2021 № 686, от 

23.01.2023 № 50, от 18.08.2025 № 609); 

• Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реали-

зующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские 

сады)», утвержденный Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 

29.10.2021 №2365; 

• Положением об организации учета детей, подлежащих обучению по образователь-

ным программам дошкольного образования в муниципальном образовании «город Екате-

ринбург», утвержденный Распоряжением Департамента образования Администрации го-

рода Екатеринбурга от 02.11.2021 №2121/46/36, и изменениями, утвержденными распоря-

жением Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от 31.03.2022 

года № 671/46/36; 

• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации 31.07.2020 № 373 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по ос-

новным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 

образования»; 

• Постановление Администрации города Екатеринбурга от 18.03.2015 года № 689 «О 

закреплении территорий муниципального образования «город Екатеринбург» за муници-

пальными дошкольными образовательными организациями»; 

• Иными федеральными и муниципальными нормативными правовыми актами, ре-

гулирующими Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, Уставом МБДОУ - детского сада № 386 «Знайка».  

1.3. Настоящие Правила разработаны в целях создания необходимых организацион-

ных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении приема на обу-

чение по образовательным программам дошкольного образования обучающихся в МБДОУ, 

определение сроков и последовательности осуществления административных процедур 

(действий) в МБДОУ.  

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=406718#l0
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=406135#l0
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=443152#l0
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=443152#l0
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=502776#l0
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1.4. Настоящие Правила устанавливают порядок действий участников отношений, 

возникающих при осуществлении приема на обучение по образовательным программам до-

школьного образования обучающихся в МБДОУ, и обеспечивают прием в образовательную 

организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.  

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения участниками отношений, воз-

никающих при осуществлении процедуры приема (направления) ребенка в МБДОУ, а 

именно МБДОУ - детский сад № 386 «Знайка» и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся (обучающегося).  

1.6. Правила принимаются Педагогическим советом, согласуются с Советом родите-

лей и утверждаются приказом руководителя МБДОУ. 

 

2. Общие требования к приему (направлению) детей в МБДОУ 

 

2.1. Прием в МБДОУ обеспечивает всех граждан, имеющих право на получение до-

школьного образования и проживающих на территории, за которой закреплен МБДОУ (да-

лее - закрепленная территория). 

МБДОУ размещает на информационном стенде и на официальном сайте образова-

тельной организации распорядительный акт органа местного самоуправления о закрепле-

нии образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, 

муниципального округа городского округа, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года 

(далее - распорядительный акт о закрепленной территории). 

Прием в МБДОУ, проводится на принципах равных условий приема для всех посту-

пающих за исключением лиц, которым Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) 

при приеме.  

2.2. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опе-

кой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмот-

ренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право пре-

имущественного приема на обучение в образовательную организацию, в которой обуча-

ются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочерен-

ные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представи-

тели) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 

5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

2.3. МБДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) поступаю-

щего с уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образователь-

ной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламенти-

рующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанно-

сти обучающихся их родителей (законных представителей).  

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных 

в пункте 3.7, 3.8 настоящих Правил, размещаются на информационном стенде МБДОУ и на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникацион-

ной сети «Интернет». 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт образовательной организации, с указанными документами фиксируется 

в заявлении о приеме в МБДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных пред-

ставителей) ребенка. 

2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=443940#l7867
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=443940#l853
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2.5. Прием в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при нали-

чии свободных мест. 

2.6. Документы о приеме подаются в МБДОУ, в которое предоставлено место в рам-

ках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами ис-

полнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления по приему заяв-

лений, постановке на учет и направлению детей в образовательные организации, реализу-

ющие образовательную программу дошкольного образования (детские сады).  

2.7. Информация о количестве детей, обучающихся в образовательной организации, 

возрастных группах, формах обучения, форме договора об образовании по основным обще-

образовательным программа дошкольного образования и оказанию услуг по присмотру и 

уходу за детьми размещается в соответствующем разделе официального сайта МБДОУ, а 

также на информационном стенде, расположенном в помещении учреждения. 

 

3. Порядок и сроки выполнений действий при приеме (направлении) в МБДОУ 

 

3.1. Основанием для проведения мероприятий по приему детей в МБДОУ является 

утвержденный городской комиссией список детей, подлежащих обучению по образователь-

ным программам дошкольного образования, направленный распоряжением Департамента 

образования Администрации города Екатеринбурга. 

Распоряжения Департамента образования Администрации города Екатеринбурга с 

утвержденными поименными списками детей регистрируются в Журнале регистрации Рас-

поряжений Департамента образования Администрации города Екатеринбурга «О направ-

лении утвержденных списков детей, подлежащих обучению по образовательным програм-

мам дошкольного образования» и «О направлении утвержденных списков детей, в отно-

шении которых совершены переводы из одной МДОО в другую МДОО». (Приложение№1)  

3.2. Утвержденные поименные списки детей направляются в МБДОУ в период ос-

новного комплектования в срок до 25 мая текущего года;  

- в период дополнительного комплектования до 10 числа текущего месяца (кроме 

января, в январе – до 20 числа). 

3.3. Заведующий МБДОУ проводят мероприятия по приему детей в период основ-

ного комплектования в следующие сроки: 

- до 01 июня текущего года осуществляет размещение списков номеров заявлений, 

на основании которых детям предоставлены места в МБДОУ, на информационных стендах 

МБДОУ, официальном сайте МБДОУ в информационно-телекоммуникационной сети Ин-

тернет;  

- до 01 июня текущего года осуществляет уведомление о предоставлении места ре-

бенку в МБДОУ, о сроках представления документов, необходимых для приема. Способы 

уведомления указаны в п. 3.5. данных Правил;  

- осуществляет прием заявителя с заявлением о приеме ребенка в МБДОУ и доку-

ментами; 

- до 30 июня текущего года (в случае отсутствия оснований для отказа в приеме ре-

бенка в МБДОУ) дополняет учетную запись ребенка в информационной системе сведени-

ями о приеме ребенка в МБДОУ; 

- до 30 июня (при наличии оснований для отказа в приеме ребенка в МБДОУ) при-

сваивает заявлению в информационной системе статус «Отказано», в течение 10 рабочих 

дней формирует уведомление об отказе в приеме ребенка в МБДОУ. 

3.4. Заведующий МБДОУ проводят мероприятия по приему детей в период доуком-

плектования в следующие сроки: 

- в течение 3-х дней с момента направления утвержденных списков детей осуществ-

ляет размещение списков номеров заявлений (Приложение № 2), на основании которых де-

тям предоставлены места в МБДОУ, на информационных стендах МБДОУ, официальном 

сайте МБДОУ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;  
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- в течение 5 дней с момента направления утвержденных списков детей, получивших 

место в МБДОУ, руководитель осуществляет информирование родителей (законных пред-

ставителей) о включении ребенка в поименный список для получения образования по об-

разовательным программам дошкольного образования одним из указанных способов:  

• по телефону;  

• заказным письмом по адресу проживания заявителя, указанного в заявлении, с уве-

домлением (Приложение № 3) о предоставлении места ребенку в МБДОУ и сроках предо-

ставления документов для приема;  

• направление письма на электронную почту, указанную заявителем в учетной кар-

точке;  

• непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) к ру-

ководителю (ответственному лицу) МБДОУ;  

дата и способ обращения регистрируются в «Журнале оповещения родителей (закон-

ных представителей) будущих обучающихся о включении детей в поименный список». 

(Приложение № 4); 

- осуществляет прием заявителя с заявлением о приеме ребенка в МБДОУ и доку-

ментами; 

- в течение 2 месяцев с момента утверждения поименных списков (в случае отсут-

ствия оснований для отказа в приеме ребенка в МБДОУ) дополняет учетную запись ребенка 

в информационной системе сведениями о приеме ребенка в МБДОУ; 

- в течение 2 месяцев с момента утверждения поименных списков (при наличии ос-

нований для отказа в приеме ребенка в МБДОУ) присваивает заявлению в информационной 

системе статус «Отказано», в течение 10 рабочих дней формирует уведомление об отказе в 

приеме ребенка в МБДОУ. 

3.5. Уведомление об отказе в приеме ребенка в МДОО оформляется за подписью 

руководителя МБДОУ на бланке МБДОУ. 

3.6. Прием ребенка в МБДОУ осуществляется посредством издания приказа руково-

дителя МБДОУ в течение 2 месяцев с момента утверждения городской комиссией поимен-

ных списков детей (направления). 

3.7. Прием в МБДОУ осуществляется при личном обращении родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении следующих документов:  

• заявление о приеме ребенка в МБДОУ;   

• документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без граж-

данства в Российской Федерации в соответствии со статьей Федерального закона от 25 

июля 2002 г. № 115ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Феде-

рации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032);  

• документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

• документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);  

• документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости);  

• документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (га-

рантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости); 

• родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в 

МБДОУ свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого государственного ре-

естра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рожде-

нии ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Фе-

дерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребы-

вания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребыва-

ния, месте фактического проживания ребенка.  

3.8. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ре-

бенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет 
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(предъявляют):   

• копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или закон-

ность представления прав ребенка);  

• копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являюще-

гося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные 

вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на вре-

менное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную 

карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или 

лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

• копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый 

в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица 

без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение лично-

сти лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международ-

ным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность 

лица без гражданства); 

•  копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (закон-

ному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального ли-

цевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);  

•  копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным пред-

ставителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих при-

своение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) 

идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).  

В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных насто-

ящим пунктом настоящих Правил, в сроки, установленные локальным нормативным актом 

образовательной организации, образовательная организация возвращает заявление без его 

рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в государственную или муници-

пальную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным пред-

ставителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного пред-

ставителя) полного комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом настоя-

щих Правил, а также при наличии свободных мест в образовательной организации.   

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на рус-

ском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.8.1. Пункт 3.8. не распространяется на иностранных граждан, указанных в под-

пункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ 

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»: 

1. являющихся должностными лицами международных (межгосударственных, меж-

правительственных) организаций, въехавшими в Российскую Федерацию в связи с испол-

нением служебных обязанностей, и сотрудниками представительств международных (меж-

государственных, межправительственных) организаций на территории Российской Федера-

ции или сотрудниками представительств и должностными лицами иных организаций, ко-

торым в соответствии с международными договорами Российской Федерации предоставлен 

статус, аналогичный статусу международных (межгосударственных, межправительствен-

ных) организаций, а также членами семей указанных лиц; 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=501913#l3530
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=501913#l3530
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=501913#l3534
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2. главами дипломатических представительств и главами консульских учреждений 

иностранных государств в Российской Федерации, членами дипломатического персонала, 

консульскими должностными лицами, а также членами административно-технического 

персонала дипломатических представительств или консульских учреждений иностранных 

государств в Российской Федерации; 

3. владельцами дипломатических, служебных паспортов (в том числе специальных, 

официальных и иных паспортов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и 

въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей 

должностных лиц иностранных государств; 

4. сотрудниками и членами административно-технического персонала аппаратов во-

енного атташата, торговых представительств и иных представительств органов государ-

ственной власти иностранных государств; 

5. членами семей лиц, указанных в подпунктах 1 - 3 настоящего подпункта. 

3.8.2. Иностранные граждане, указанные в подпункте 3.8.1. пункта 3.8. настоящих 

Правил, предъявляют следующие документы: 

• копию свидетельства о рождении ребенка;  

•  копию паспорта;  

• справку о регистрации по месту жительства.  

3.8.3. После приема полного комплекта документов, предусмотренных подпунктами 

1, 2, 3, 4, 5 пункта 3.8., подпунктами 1, 2, 3 подпункта 3.8.2. пункта 3.8. настоящих Правил, 

образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным про-

граммам дошкольного образования (с родителями (законными представителями) ребенка. 

3.9. Требование представления иных документов для приема детей в образователь-

ные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не до-

пускается. 

3.10. Прием в МБДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения:  

• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

• дата рождения ребенка;  

• реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка;  

• адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ре-

бенка;  

• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных предста-

вителей) ребенка;  

• реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представи-

теля) ребенка;  

• реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);  

• адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

• о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка;  

• о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обу-

чения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реа-

билитации инвалида (при наличии);  

• о направленности дошкольной группы;  

• о необходимом режиме пребывания ребенка;  

• о желаемой дате приема на обучение.  

Примерная форма заявления (Приложение № 5) размещена на официальном сайте 

МБДОУ: https://386.tvoysadik.ru/ в разделе «Прием детей на обучение в МБДОУ - детский 

сад № 386 «Знайка». Бланки документов»).    
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МБДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного до-

кумента с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-

вания; родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посред-

ством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-те-

лекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке 

предоставления государственной и муниципальной услуги.    

3.11. Заявление о приеме в МБДОУ и копии документов регистрируются руководи-

телем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответ-

ственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

организацию (Приложение № 6).   

Оригинал заявления прикрепляется к приказу о приеме ребенка в МБДОУ, в личном 

деле обучающегося хранится ксерокопия, заверенная руководителем.  

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации. (Приложение №7).  

3.12. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается до-

кумент, заверенный подписью должностного лица образовательной организации, ответ-

ственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень 

представленных при приеме документов (Приложение №8).       

3.13. В день приема документов, указанных в п. 3.7./3.8. раздела 3 настоящих Правил 

между МБДОУ и родителями (законными представителями) заключается договор об обра-

зовании в двух экземплярах. После заключения договора руководитель МБДОУ в течение 

трех рабочих дней издает приказ о приеме ребенка, о чем вносится запись в «Журнал учета 

приказов по детям МБДОУ № 386» (Приложение № 9) и в «Книгу движения детей». (При-

ложение № 10).      

3.14. На каждого принятого обучающегося заводится личное дело, где хранятся за-

веренные руководителем МБДОУ копии документов.  

3.15. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на ин-

формационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образователь-

ной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наиме-

нование возрастной группы, число детей, принятых в указанную возрастную группу (При-

ложение № 11). 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждаю-

щихся в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной ор-

ганизации. 

3.16. В случае отказа родителя (законного представителя) от предоставленного места 

в МБДОУ ему необходимо обратиться в Управление образования Ленинского района, Му-

ниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных услуг» (далее – МКУ ЦМУ) и 

его отделения, Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-

лее – многофункциональный центр) и его филиалы.  

3.17. Доукомплектование МБДОУ в течение учебного года проводится в таком же 

порядке, как и основное комплектование.  

3.18. В случае если родители (законные представители) не согласны на обработку 

персональных данных ребенка, они должны предоставить МБДОУ письменный отказ от 

предоставления персональных данных ребенка.  

3.19. Если родители предоставили письменный отказ от обработки персональных 

данных, МБДОУ обезличивает персональные данные ребенка и продолжает работать с ним.   
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4. Отказ в приеме (направлении) обучающихся в МБДОУ 

 

4.1. В приеме в МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка» может быть отказано только 

по причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установ-

ленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 

88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 
4.2. Основанием для отказа в приеме ребенка в МБДОУ является представлением за-

явителем не всех документов необходимых для приема ребенка или выявлении в докумен-

тах, представленных родителем (законным представителем) недостоверной информации. 

4.3. В случае неявки родителей (законных представителей) на прием в МБДОУ в уста-

новленные сроки, электронная форма заявления в информационной системе автоматически 

помещается в реестр заявлений, которые не рассматриваются в периоды последующих рас-

пределений мест, при этом заявлению в информационной системе присваивается статус 

«Неактивно» до момента обращения родителей (законных представителей) в Управление 

образования по месту жительства, МКУ ЦМУ, многофункциональный центр. 

 

5. Сроки проведения приема детей в МБДОУ 

 

5.1. Основной период комплектования МБДОУ на новый учебный год – с 1 апреля 

по 30 июня текущего года.  

5.2. Дополнительный период комплектования МБДОУ ежемесячно с 1 по 5 число в 

течение периода: с 1 июля текущего года по 31 марта следующего года.  

5.3. Прием детей во вновь создаваемые группы и на свободные места в действующих 

группах МБДОУ осуществляется до даты, указанной в Распоряжении Департамента обра-

зования города Екатеринбурга «Об утверждении списков детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования».  

5.4. При доукомплектовании МБДОУ прием детей осуществляется в течение пери-

ода указанного в Распоряжении Департамента образования города Екатеринбурга.  

5.5. В случае если в установленные сроки родители (законные представители) не 

явились с заявлением о приеме ребёнка и (или) не представили необходимый пакет доку-

ментов, место в МБДОУ считается свободным. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. С целью совершенствования образовательной деятельности родители могут 

участвовать в сборе контекстной информации о развитии ребенка в семье, о его интересах 

и индивидуальных особенностях.  

6.2. Внутренний контроль за исполнением административных процедур по приему 

(направлению) ребенка осуществляет заведующий МБДОУ.  

6.3. График приема родителей (законных представителей) по вопросам приема 

(направления) детей в МБДОУ доводится до сведения родителей (законных представите-

лей) путем размещения его на информационных стендах и на официальном сайте МБДОУ 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.  

6.4. Настоящие Правила вступают в законную силу с момента утверждения их заве-

дующим МБДОУ и действуют до введения новых.  

6.5. Текст настоящих Правил подлежит доведению до сведения участников отноше-

ний, возникающих при осуществлении процедуры приема (направления) ребенка в МБДОУ 

путем размещения его на информационных стендах и на официальном сайте МБДОУ в ин-

формационно-телекоммуникационной сети Интернет.   
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам дошкольного образования  

МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка»  

 

 

 

 

Журнал регистрации распоряжений Департамента образования Администра-

ции города Екатеринбурга по утверждению списков детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования в  

МБДОУ – детский сад №386 «Знайка» 

 

 

№ п/п Дата распоряжения № распоряжения Краткое содержание 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам дошкольного образования  

МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка»  

 

 

 

 

 
Форма списка 

Реестр с реквизитами приказов о приеме детей в ДОО для размещения на сайте ДОО 

 

№ п/п Номер и дата приказа о приеме в ДОО возрастная группа 

   

   

 

 

 

Заведующий МБДОУ – детский сад №386 «Знайка» _______ О.В. Вахрушева 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам дошкольного образования  

МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка»  

 
 

Форма 

уведомления для родителей (законных представителей) о включении ребенка в поименный список 

для получения образования по программам дошкольного образования в ДОО 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

Уважаемые родители (законные представители) __________________________________________ 
                                                                                                                   ФИО, дата рождения ребенка 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

Ваш ребенок включен в поименный список детей для приема на обучение по образователь-

ным программам дошкольного образования в  Муниципальное бюджетное дошкольное обра-

зовательное учреждение – детский сад № 386 «Знайка», расположенное по адресу: г. Екатерин-

бург, улица Большакова, дом 129,а, контактный телефон 8 (343) 212-57-87 

 

Для заключения договора об образовании Вам необходимо в срок до____________ 

предоставить руководителю ДОО или иному ответственному лицу в ДОО за прием документов, сле-

дующие документы: 

• заявление о приеме ребенка в МБДОУ;   

• документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Рос-

сийской Федерации в соответствии со статьей Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032);  

• документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

• документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);  

• документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направ-

ленности (при необходимости);  

• документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) 

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости); 

• родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в МБДОУ сви-

детельство о рождении ребенка или выписку из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка (для родителей 

(законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистра-

ции ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или доку-

мент, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.  

В случае, если указанные документы не будут предоставлены в установленный срок, 

направление в ДОО будет аннулировано, заявление в информационной системе будет иметь статус 

«неактивно». 

В случае отказа от предоставленного места Вам необходимо уведомить об этом руководителя 

ДОО и обратиться с заявлением о смене ДОО в Управление образования района или в многофунк-

циональный центр в срок до _________________. 

 

Дни и часы приема родителей (законных представителей): 

  . 

 

 

Заведующий (ответственное лицо/должность): _______________ /_________________________ 

                                                                                           Подпись            Фамилия ИО 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам дошкольного образования  

МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка»  

 

 

 

«Журнал оповещения родителей (законных представителей) будущих обучаю-

щихся о включении детей в поименный список» 
 

№ п/п Сведения о ребенке Оповещение родителей (законных представителей) Результат оповещения 

ФИО ребенка дата 

рождения 

дата оповещения способ оповещения ФИО и подпись ответ-

ственного лица за опо-

вещение 

Ознакомление с датой 

поступления ребенка в 

ДОУ 

Подпись роди-

теля 

Распоряжение Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от __________№     _  

1        

Распоряжение Департамента образования Администрации города Екатеринбурга от                     №  ___  
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам дошкольного образования  

МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка» 

 

 

  

 

 

заявление 

Я, ___________________________________________________________________________, 

являясь законным представителем 

_____________________________________________________________________________,  
                                                        (Фамилия, имя, отчество ребенка) 

 

Дата рождения  

Свидетельство о рождении 

 

 

Документ, подтверждающий установ-

ление опеки (при наличии) 

 

Адрес регистрации 

 

 

Адрес фактического места 

проживания 

 

 

прошу направить моего ребенка в __________________ группу ( _-_ лет) общеразви-

вающей направленности с 10,5 часовым пребыванием на 20 __- 20   _ учебный год в 

МБДОУ детский сад № 386 с «__» ____________ 20__ года. 

 

Рег.№ ______________ 

от «____»______________20____г. 

Заведующему МБДОУ - детский сад № 386 

«Знайка»  
 (наименование должности, 

О.В. Вахрушевой 
Принять на основании Распоряжения Департамента 

образования Администрации города Екатеринбурга 

фамилия инициалы   руководителя организации) 

 от   

№________/46/36 от «____»____________20___г. 

          (Ф.И.О. родителей (законных представителей) 
 

 проживающего(ей) по адресу:  

                                                                                                  (указать 

 

                         адрес местожительства) 

 _________________________________________ 

Паспорт 

_________________________________________  

выдан 

________________________________________ 

 Контактный телефон 

_________________________________________ 
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Потребность по обучению ребенка по адаптированной образова-

тельной программе дошкольного образования и (или) в создании со-

циальных условий для организации обучения и воспитания ребенка 

соответствии с индивидуальной программой (при наличии) 

 

 

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка 

 

Ф.И.О., статус    

Адрес места жительства  

Контактный телефон  

E-mail:  

 

Ф.И.О., статус    

Адрес места жительства  

Контактный телефон  

E-mail:  

Для изучения в качестве родного языка из числа языков народов Российской Федера-

ции, в том числе русского языка как родного языка, выбираю _________________ 

язык. 

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

 

«__» _____________ 20___ г.                _______________ /______________/ 

 

С Уставом МБДОУ, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными про-

граммами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществле-

ние образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся, в том 

числе размещенными на интернет-сайте образовательной организации ознакомлен(а). 
 

 

                                                                          (подпись заявителя)                                 (инициалы, фамилия заявителя) 

 
 

 

  (дата) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

 

 

«Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей)   

о приеме в МБДОУ - детский сад № 386 «Знайка» 

 

 

№ 

п/п 

Регистра-

ционный 

номер и 

дата 

заявле-

ния 

Сведения о ребенке Сведения о родителе 

(законном представи-

теле) 

Подпись 

заявителя 

о получе-

нии 

расписки 

ФИО и  

подпись 

ответствен-

ного лица за 

прием доку-

ментов 

ФИО дата 

рожде-

ния 

ФИО контактный 

телефон 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

620144, г. Екатеринбург, ул.  Большакова,129 а 

                                                                           Заведующему МБДОУ - детского сада   

№386 «Знайка» 

Вахрушевой О.В. 

                                               ______________________________________                                                                                                                       

  Ф.И.О. родителя (законного представителя) 
______________________________________ 

 

______________________________________ 
 

                                        Паспортные данные: ____________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

 

 

Заявление 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»,   

Я, ___________________________________________________________________________
 Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

даю своё согласие  МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка» на сбор, систематизацию, обра-

ботку, накопление, хранение, уточнение   (обновление,   изменение), использование, рас-

пространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение своих персональных 

данных персональных данных моего ребенка 

_____________________________________________________________________________:  
ФИО ребенка 

• фамилия, имя, отчество;  

• год, месяц, дата и место рождения ребенка;  

• адрес места жительства; 

• семейное положение; 

• контактные телефоны; 

• ФИО моих детей и место их учебы (для получения компенсации по родительской 

плате за уход и присмотр):  

• паспортные данные. 

 

Передача персональных данных разрешается на срок посещения моим ребенком МБДОУ- 

детского сада № 386 «Знайка». 

Настоящее заявление может быть отозвано в случае нарушения законодательства в области 

защиты персональных данных, либо по моему заявлению. 

 

Права и обязанности   в   области   зашиты   персональных данных мне разъяснены. 

 

«___»______________ 20___год 
                       Дата 
 

 

________________________ /_________________________________/ 
 

              подпись                                  расшифровка подписи 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

 

 

 

 

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

 

от__________________________________________________________________________, 
ФИО лица, представившего документы 

законного представителя________________________________________________________,  
Ф.И., дата рождения ребенка 

приняты следующие документы: 

 

№ 

п/п 

Наименования документов Количество экземпляров 

подлинных копий 

1 Заявление о приеме (регистрационный № ______) 1 Х 

2 Документ, удостоверяющий личность родителя (за-

конного представителя)  

Х 1 

3 Свидетельство о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка) 

Х 1 

4    

 

5 

 

   

 

 

 

Документы принял: заведующий __________ Вахрушева О.В. 
                                                                                             (подпись) 

 

М.П.                   ______________________________________ 
(Дата выдачи расписки) 

 

 

 

 

 

Расписку получил: ____________/__________________________________ / 
                                                           подпись                                        Ф.И.О (законного представителя) 
  

 «___» ____________ 20___  г. 
                         (дата) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

 

 

«Книга регистрации приказов по детям №3 

 МБДОУ – детский сад № 386 «Знайка» 

 

 

№ п/п Дата № приказа 
Краткое  

содержание 
Примечание 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

 

 

«Книга движения детей» 

 
№ 

п/п 

Сведения о ребенке № и дата 

Распоряже-

ния Департа-

мента обра-

зования Ад-

министрации 

г. Екатерин-

бурга 

Дата и номер приказа Основания 

для издания 

приказа об 

отчислении 

ребенка из 

ДОО 

Подпись 

родителя 

(законного 

представи-

теля) ре-

бенка в по-

лучении 

документов 

при выбы-

тии ре-

бенка из 

ДОО 

ФИО. и 

подпись от-

ветственного 

лица за веде-

ние книги 

(при 

выбытии ре-

бенка из 

ДОО) 

ФИО 

ребенка 

дата 

рождения 

О приеме 

ребенка в 

ДОО 

Об отчис-

лении ре-

бенка из 

ДОО 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 
к Правилам приема обучающихся на обучение 

 по образовательным программам  

дошкольного образования 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ - ДЕТСКИЙ САД № 386 «ЗНАЙКА» 

620144, Екатеринбург, Большакова, д. 129 , кор.«а», тел. (343)212-57-87   

 

 

Реестр № _____ 

 

Принято детей  на ___ учебный год по распоряжению Департамента образования от ___ г. 

№ _____ 

«О направлении утверждённых списков детей, подлежащих обучению по образователь-

ным программам дошкольного образования на ______ учебный год» 

 
Направлено: ________ группа ( года) - ____  

                         ________ группа ( лет) - _____ 

                                                       Итого: ____ детей 

 
Принято на ______ г.:  группа _____ (__ года) - _____ребенка 

                                                  _____ группа (__ года) -   _______ ребенка 

                                                   

                                                        Итого: ______ детей 

 
№ п/п Номер заявления Приказ о приеме ребенка в МБДОУ 

 (номер и дата) 

1.    

2.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


